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Luogo, Lecce










Egregio Signore

Oggetto: Designazione  come  incaricato del trattamento dei dati personali ex art. 30 del D. lgs. 30 giugno 2003, n. 196 ("Codice in materia di protezione dei dati personali").
Ai sensi del D. lgs. 30 giugno 2003, n. 196 ("Codice in materia di protezione dei dati personali", di seguito "Codice della privacy"), il TITOLARE DEL TRATTAMENTO deve formalmente ed espressamente incaricare chi, nello svolgimento delle proprie funzioni lavorative e/o associative, anche come volontario, esegue operazioni di trattamento di dati personali.

Le normali mansioni a Lei affidate richiedono che Lei esegua operazioni di trattamento di dati personali. Pertanto, ai sensi e per gli effetti dell’art. 30 del Codice della privacy La individuiamo “Incaricato del trattamento” relativamente alle operazioni di trattamento di dati personali eseguite nell’ambito delle attività da Lei svolte e di seguito descritte :

x
gestione dei rapporti con i soci donatori, con i dirigenti e volontari impegnati nell’attività dell’Avis Comunale ed enti equiparati  e dei relativi dati personali sensibili con esclusione dei dati sanitari;

x
gestione dei rapporti con i soci donatori, con i dirigenti e volontari impegnati nell’attività dell’Avis Comunale ed enti equiparati  e dei relativi dati personali sensibili compresi quelli sanitari;

x
gestione della contabilità ed amministrazione dell’Avis Comunale  ed enti equiparati, con conseguente gestione dei dati relativi ad aziende, persone fisiche od altri che interagiscano con l’Associazione a qualunque titolo nell’ambito della sua attività;

(
attività delle sale prelievi gestite dall’Avis Comunale, con conseguente gestione dei dati sensibili dei donatori sanitari e di altro genere;

(
gestione dei rapporti con Servizi Trasfusionali esterni e  con personale sanitario, sotto contratto con la scrivente associazione, con conseguente possibile gestione dei dati sensibili dei donatori sanitari e di altro genere;

(
altro (precisare)  ____________________________________________________

(contrassegnare i casi che ricorrono)

L'ambito del trattamento che Le è consentito è quello definito dalla gestione a Lei attribuita. Tale ambito viene aggiornato annualmente.

Nelle operazioni di trattamento dei dati personali, per le quali Le conferiamo il presente incarico, sarà Sua cura attenersi alle disposizioni del Codice della privacy e, in particolare, dell'art. 11 ("Modalità del trattamento e requisiti dei dati") e degli art. 31, 34 e 35, nonché del disciplinare tecnico contenuto nell'Allegato B del Codice, i quali dispongono in ordine alle misure di sicurezza da adottare nel trattamento dei dati personali, di cui Lei dichiara di avere preso visione e di impegnarsi ad osservare scrupolosamente. 

In particolare, Lei si atterrà alle misure di sicurezza prescritte dalla nostra Associazione, periodicamente aggiornate e tempestivamente portate alla Sua conoscenza  con separati documenti, in attuazione di quanto disposto nell'art. 31 del Codice della privacy.

Al fine di garantire la massima riservatezza e sicurezza dei dati, Lei si impegna, fra l’altro:

 ad accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria per adempiere ai compiti che Le sono assegnati; 

· a custodire i dati personali oggetto di trattamento, che dovesse estrarre da archivi ad accesso selezionato, con la massima diligenza professionale e sotto la propria diretta responsabilità, conservandoli presso di sé senza interruzione e restituendoli al termine delle operazioni affidate per impedire che essi possano essere conosciuti da soggetti non abilitati anche all'interno della nostra Associazione; 

· a non utilizzare o disporre i dati per scopi diversi da quelli propri del Suo incarico, e ciò anche dopo la cessazione del Suo incarico o del rapporto di lavoro o di volontariato associativo  con la nostra Associazione.

Inoltre, nel caso in cui Lei fosse abilitato al trattamento di dati particolari sensibili (dati idonei a rivelare l'origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l'adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale, ovvero provvedimenti giudiziari) avrà cura di conservare in contenitori muniti di serratura, gli atti ed i documenti a Lei affidati che dovessero contenere dati sensibili 

Nello svolgimento del Suo incarico di trattamento, Lei opererà sotto la diretta autorità del Titolare del trattamento dei dati nella persona del Presidente e legale rappresentante dell’Avis Provinciale di Lecce  sig. Bruno Cosimo Luigi o del Responsabile del trattamento dei dati sig. Giannuzzi Francesco e si atterrà fedelmente alle procedure e si conformerà pienamente alle istruzioni, comprese, in particolare, quelle relative alla sicurezza dei trattamenti, prescritte dalla nostra Associazione. 

Accetta altresì di sottoporsi alle verifiche e ai controlli predisposti dalla nostra Associazione e dal Titolare (o Responsabile) del trattamento al fine di assicurare la rigorosa applicazione della legge e il più corretto rispetto delle finalità e modalità del trattamento dei dati personali, nonché delle prescritte misure di sicurezza, nell’interesse della Associazione d ei volontari tutti.

Le chiediamo di voler restituire la presente comunicazione sottoscritta per presa visione e comprensione.

Con i migliori saluti.










Il Titolare del trattamento 









       _________________________

Per presa visione e comprensione:

l’ Incaricato

___________________
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